Verzeichnis der Verarbeitungstatigkeiten und Informationen nach Art. 13 DSGVO

Bad Buchau

BM Diesch .
am Federsee 5

Kim Torner

Verantwortlicher:
Datenschutzbeauftragter:

GVV .

Bad Buchau
Weitere Informationen gem. Art. 13 Abs. 2 DSGVO finden Sie am Ende der Tabelle.

Berechnung der Kleineinleiterabgabe . A zust. Verwaltungsmitarbeiter, AbschlieBbarer Schrank personalisierte
Abwasserabgabe WHG, AbwG Name, Vorname, grundstiicksbezogene Daten Stadt und GVV Abgabepflichtige, Unternehmen Wasserwirtschaftsamt, Landratsamt 30 Jahre nach Abschluss des Vorgangs Steueramt Zugangsberechtigungen (EDV)
Verwaltung und Abrechnung Mittagessen
in den Schulen und den Kindergérten fur | Daten laut Anmeldebogen z.B. Name, Adresse, Ei J damt. Sozialamt AbschlieRb Schrank lisiert
ern, Juugendamt, Sozialamt, . ) schlieBbarer Schrank personalisierte
Abrechnungen Alleshausen und Oggelshausen, Telefonmfmmer, Bankdaten Stadt und GVV Angehdrige der Freiw. Feuerwehr zust. Verwaltungsmitarbeiter, Landratsamt Steueramt/Kasse Zugangsberechtigungen (EDV)
Abgabeordnung... Einsatzabrechnung ggf. E-Mail-Adresse
Feuerwehr ggf. Einkommensnachweis
I . Arbeitsschutz und Unfallverhiitung; Name, Vorname, Organisationseinheit, ; . - . .
Arbe|ts.smherhe.|t_und betriebsmedizinische Betreuung Tatigkeitsbeschreibung, Gefahrdungsbeurteilung, Pflicht- Stadt und GVV alle Mitarbeiter zu§t. Yerwaltgngsmltarbelt?r, Faghkraﬁ fu,r . spatestens 30 Jahre nach Abschluss der Personalakte Hauptamt AbschlieRibarer Schrgnk personalisierte
Betriebsmedizin " Arbeitssicherheit, Fachkraft fiir Betriebsmedizin Zugangsberechtigungen (EDV)
ASiG und Angebotsuntersuchungen
Abwicklung von Bau- und . " .
Auftragsvergaben Dienstleistungsauftragen Unternehmfsnsdatﬁn, Anschrift, Name, Vornamzle, Tel.Nr. B- Stadt und GVV Auftragnehmer zust. Verwaltungsmitarbeiter, Ing.Biros 10 Jahre nach Abschluss der BaumaRBnahme/des Vorgangs Hauptamt AbschliefSbarer Schrgnk personalisierte
DSGVO Mail, Auskiinfte aus Gewerbezentralregister Zugangsberechtigungen (EDV)
abschlieRbare Aktenschranke
Ausbildungsplane bzw. Empfehlung: Metallschranke
Protokolle Anleitung Praktikanten und 'Azubis ) Gesprachsinhalte zu Bildungs- und ) Stadt und GV Praktikanten und Azubis zust. Verwaltungsmitarbeiter bei Beendigung des Prakikums oder des Hauptamt Schiiisselplan mit Zugangsberechtigung
Anleitungsgespriche+A15:J15 Weiterentwicklungsprozessen der Praktikanten und Azubis Ausbildungsverhaltnisses
: personalisierte Zugangsberechtigungen
(EDV)
Organisation des Brand- und
Katastrophenschutzes mit . x
Telefonverzeichnissen Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktdaten (dienstl Fihrungskrafte der AbschlieBbarer Schrank personalisierte
Brand- und Katastrophenschutz ! ! ! o : Stadt und GVV Hilfsorganisationen, betroffene Fihrungskrafte der Hilfsorganisationen spatestens nach 30 Jahren Hauptamt )
Lehrgangsanmeldungen, und privat) N . Zugangsberechtigungen (EDV)
. Mitarbeiter
Aufgabenverteilung
FwGBW
. Durchfiihrung von Bauleltplanverfahren, . Birger, Grundstiickseigentiimer, zust. Verwaltungsmitarbeiter, Planer, Mitglieder AbschlieBbarer Schrank personalisierte
Bauleitplanung Befreiungen Grundstuicksdaten Stadt und GVV ! Hauptamt )
BauGB Bauherrn, Planer des Gemeinderats Zugangsberechtigungen (EDV)
Beschaftigte der Stadt/GVV die mit
der Baugesuchsab-
wicklung befasst sind.
Bau- und Grundstiicksdatenverwaltung, . Die Gemeinderate sowie die ; . o . o
Bauverwaltung und Geodaten Vorkaufsrechte, Name, Vornarlwe, AQress?, Grundstlcksdaten der Stadt und GW Besucher der zust. Ven/\{altungsmltarbelter, Mitglieder des Bauakten werden nicht geléscht Hauptamt AbschlieBbarer Schrgnk personalisierte
Grundstiickseigentiimer und Bauherrn . . Gemeinderats, Landratsamt, Notare Zugangsberechtigungen (EDV)
BauGB, GO Gemeinderatssitzungen
Beschaftige der Mahn-
/Beitreibungstelle soweit eine
solche MaRname erfolgt.
Untere Baurechtsbehdrde Riedlingen/Landratsamt
Biberach
Bauherren, Antragsteller, Grundstiickseigentiimer, PINach:arn
. o . " . . . anverfasser
E B,
Bauvorhaben Verwaltung von Baugesuchen Nlachbarn, h!ge:tumer c!er Néchbarsg;undstucke, Iautrager, Stadt und GV Grundstu&;zﬁf:;]tu;:;;auherrn, Grundbuchamt
P an(?r, Architekten sowie weitere an den Bauunterlagen ) StraRenbauamt
beteiligte Bau-Berufsgenossenschaft
Statistisches Landesamt
Staatliches Vermessungsamt
Finanzamt
. . . Beratungstatigkeit, Veranstaltungen " - Behinderten- und Seniorenbeauftragter, zust. AbschlieBbarer Schrank personalisierte
Behinderten- und Seniorenarbeit GO Behérden Stadt und GVV Biirger, Einrichtungen Verwaltungsmitarbeiter zehn Jahre nach Abschluss des Vorgangs Hauptamt Zugangsberechtiqungen (EDV)
- Verwaltung der Beteiligungen z. B. der Unternehmen, Geschéftsfiihrer, . ! - . L
Beteiligungen der Stadt Bad Moorheilbad gGmbH Name, Vorname, Anschrift, Funktion Stadt und GVV Aufsichtsratsmitglieder, Mitglieder ZU.St' Vemaltl{ngsm!tarbglter, Mnglleder de§ Hauptamt AbschlieRbarer Schrgnk personalisierte
Buchau Gemeinderates, Offentlichkeit (Beteiligungsbericht) Zugangsberechtigungen (EDV)
GO der Gesellschafterversammlungen
Personalgewinnung und Praktikanten, Name, Vorname, Geb.Datum, Anschrift, weitere zust. Verwaltungsmitarbeiter spatestens sechs Monate nach Abschluss des AbschlieRbarer Schrank personalisierte
Bewerbermanagement Ehrenamter Kontaktdaten, schulischer und beruflicher Werdegang, Stadt und GVV alle Bewerber Mitglieder des Gemeinderates (Einsichtnahme); Stellenbesetzungsverfahrens Hauptamt anx p
. - Zugangsberechtigungen (EDV)
DSGVO Zeugnisse Personalratsmitglieder, Verwaltungsrat
. Durchflihrung der Biirgerbeteiligung und 'm Verfahrgn beteiligte Birger und zust. Verwaltungsmitarbeiter, Mitglieder des . -
Biirgerversammlung und y N " . weitere Personen, . " o Abschlielbarer Schrank personalisierte
L Niederschrifterstellung Name, Vorname, ggf. Anschrift, weitere Kontaktdaten Stadt und GVV o BN Gemeinderats, Offentlichkeit (im Rahmen der Hauptamt .
-beteiligungsverfahren Biirger, die sich in der Zugangsberechtigungen (EDV)
GO, BauGB . Veranstaltungen)
Burgerversammlung zu Wort melden
Buchungen von touristischen Personenbezogene Daten, Namen, Gaste
Buchungsportal Leistungen in Verbindung mit Anschriften, email-Adressen, Stadt und GV _Vermieter 2ust. Verwaltungsmitarbsiter, bzw. Gastgeber Tourist-Info AbschlieRbarer Schrgnk personalisierte
Gast- und Telefonnummern, Zugangsberechtigungen (EDV)
. . X - Interessenten
Leistungstréageradressen Bankverbindungen
Coronaliste Corona Bedingete Bescheinigungen Name , Vorname, Geburtsdatum, Adresse Stadt Alle betroffenen Personen zust. Verwaltungsmitarbeiter Hauptamt
Erstellung der Dienspléne fiir Empfehlung: Dienstplan ist an einem Ort fiir Mitarbeiter
Dienstplane 9 ¢ P . Name, Dienstzeiten , Ausfallzeiten Stadt und GVV Erzieherinnen, Bauhofmitarbeiter zust. Verwaltungsmitarbeiter P - a Bauhof/Kindergarten einsehbar, der vor Blicken Dritter
Wochenenddienste, Winterdienste 6 Monate nach Ende Gilltigkeit qeschiitzt ist
Rechnungstellung fiir Leistungen fiir die alle Pgrsonen, die kostenpﬂlchnge
. X Leistungen der Gemeinden
Gemeinden Alleshauasen, Allmannsweiler, Allmannsweiler, Alleshausen AbschlieRbarer Schrank personalisierte
Dienstleistungen an Dritte Betzenweiler, Diirnau, Kanzach, Moosburg, Name, Vorname, Anschrift, ggf. weitere Kontaktdaten Stadt und GVV N : zust. Verwaltungsmitarbeiter zehn Jahre nach Abschluss des Vorgangs Kasse N P
N ) Betzenweiler, Diirnau, Kanzach, Zugangsberechtigungen (EDV)
Oggelshausen, Seekirch, Tiefenbach X
DSGVO Moosburg, Oggelshausen, Seekirch,
Tiefenbach in Anspruch nehmen
Dienstreisen/Fortbildungen Mitarbeiterweiterbildung. Qulifikation Name,‘ Vornamle, Ze|t.raum, Ort unq Art der Stadt und GVV alle Mitarbeiter zust. Verwaltungsmitarbeiter Hauptamt/Personal
Fortbildung/Diensreise, Bankverbindung
" " Fachtechnische Bearbeitung von . . P . .
Enh‘ovasserungsantrage.,. Entwésserungsantragen, WHG, Name, Vorname, APSCh”ff’ F|St".Nr' Gemeindezugehbrigkeit, Stadt und GVV Grundstiickseigentiimer zust. Verwaltungsmitarbeiter Steueramt AbschlieRbarer Schrgnk personalisierte
Gesplittete Abwassergebiihr Kommunale Satzungen Grundstlicksgrofe,weitere Kontakdaten Zugangsberechtigungen (EDV)




Ubersicht

Fachtechnische Bearbeitung von

Name, Vorname, Anschrift, FIst.-Nr. Gemeindezugehdérigkeit,

AbschlieBbarer Schrank personalisierte

Entwasser;ungsantrage Entwésserungsantragen, WHG, GrundstiicksgréRe,weitere Kontakdaten Stadt und GVV Grundstlckseigentiimer zust. Verwaltungsmitarbeiter Steueramt Zugangsberechtigungen (EDV)
Bautagebiicher (Excel) Kommunale Satzungen
Vorschlage, O isati d
I;)\:?ghfsr?:;n grs::léirlsg gl;nn Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktdaten, zust. Verwaltungsmitarbeiter, Landratsamt,
. Geb.Datum, ggf. Partei- und Vereinszugehorigkeit, zu ehrende Personen und weitere | Regierung, ggf. Staatsministerium/Staatskanzlei, . .
Ehrungen, Auszeichnungen. GO, BezO, versch. Gesetze und - ! . Lo ; . . AbschlieBbarer Schrank personalisierte
. Funktionen im Verein (bzw. Verband, Organisation, Stadt und GVV zur Ehrung/zum Empfang geladene | ggf. Verkehrswacht, Personenkreis, der bei der 30 Jahre nach Abschluss des Ehrungsvorganges Vorzimmer N
Ordensverleihungen Verordnungen und Bekanntmachungen o . . X N . . o Zugangsberechtigungen (EDV)
. L . Institution, etc.), bisherige Verdienste, Auszeichnungen, ggf. Personen Ehrung anwesend ist und die Laudatio hort,
und Richtlinien zur Verleihung von X . N
. Vorstrafen. Offentlichkeit (Presseberichterstattung)
Ehrungen, Auszeichnungen und Orden
Erstellen von Verlustanzeigen Name, Vorname, Geschlecht, Geburtsdatum, Geburtsort, EDV-Nutzung:
beim Verlust von Passen ogder Meldung bei Verlust und Dokumentation Staatsangehdrigkeit, Religion Stadt und GVV Pass oder Personalausweisbesitzer Polizeibehdrde EWA aktusller Virenscanner
. 9 Familienstand, Familie, Steuer ID, Adresse, Augenfarbe, persononalisierter EDV-Zugéange mit
Personalausweisen GroRe Zugriffsberechtigungen
Nutz b Daten fir di Ktive Angehrige der Freiwilli t. Verwalt itarbeiter, Polizei, Landratsamt EDV-Nutzung:
utzung personenbezogener Daten Ir die Name, Vorname, Anschrift, Geburtsdatum, weitere aklive Angenhorige der Freiwitligen | zust. verwaltungsmitarbetter, Follzel, Landratsamt, zehn Jahre nach aktiver Dienstzeit aktueller Virenscanner
Feuerwehrwesen Erflllung der Aufgaben nach X . Stadt und GVV Feuerwehren, Beglinstigte von Amt fir Brand- und Katastrophenschutz, KFV . X Hauptamt rsononalisierter EDV-Zugange mit
FWGBW Kontaktdaten, Ausbildungsnachweise Feuerwehreinsatzen Biberach. LFVBW und DRV (bei Kommandanten: 30 Jahre) persononalisierte -Zugange
, Zugriffsberechtigungen
Fsif:;ng:gs;:ilrl]:r;g ,3:;:\';;?;32?;;;:;:'6 alle Personen, die kostenpflichtige EDV-Nutzung:
Finanzwesen ’ 9 Name, Vorname, Anschrift, ggf. weitere Kontaktdaten Stadt und GVV Leistungen der Stadt Bad Buchau in Kasse aktueller Virenscanner

Schuldnerverwaltung, allg.
Rechnungswesen und sonstige Einnahmen

Anspruch nehmen

persononalisierter EDV-Zugange mit
Zugriffsberechtigungen

Fischereischein

Erstellung des Fischereischeines,
Landesfischereiverordnung und
Fischereigesetz

Familienname (ggf. auch Geburtsname),Vorname(n)
Strale, Hausnummer, Postleitzahl, Ort, Geburtsdatum,
Geburtsort, Ausgewiesen durch Personalausweis-
/Reisepass-Nr.,Ausstellende Behorde,Letzter
Fischereischein Nr.,

Stadt und GVV

Personen die einen Fischereischein
beantragen

zust. Veraltungsmitarbeiter

Hauptamt GVV

EDV-Nutzung:

aktueller Virenscanner
persononalisierter EDV-Zugange mit
Zugriffsberechtigungen

freiwillige Leistungen,

Gewahrung von freiwilligen Zuschiissen,

Name, Vorname, Unternehmensbezeichnung, Verein,

zust. Verwaltungsmitarbeiter, ggf. Mitglieder des

EDV-Nutzung:
aktueller Virenscanner

Forderprogramme GO, Komm:V, Forderrichtlinien, Anschrift, weitere Kontaktdaten, SEPA-Mandatsdaten Stadt und GVV Antragsteller, Vereinsvorsitzende Gemeinderats, Regierung spatestens 30 Jahre nach Abschluss der MaRnahme Hauptamt persononalisierter EDV-Zugénge mit
atzungen Zugriffsberechtigungen
EDV-Nutzung:
Friedhofsverwaltun Friedhofsverwaltung Name, Anschrift, Geburts- und Sterbedaten, ggf. SEPA- Stadt und GV Angehdrige von verstorbenen Friedhofsbehorden, Bestattungsunternehmen, |spétestens zehn Jahre nach Abschluss des Vorgangs/Ablauf Hauptamt aktueller Virenscanner
9 BestG, BGB und Ortsrecht Mandatsdaten Einwohnern, verstorbene Einwohner Trauerredner, Erben, Nachlassgericht des Nutzungsrechts P persononalisierter EDV-Zugénge mit
Zugriffsberechtigungen
Satz tber die Erheb i Beitl lle di i Kurbetrieb od: EDV-Nutzung:
. a ungkl er die Erhebung eines Bellrages Bankverbindungen, Betriebsdauer, Betriebssitz, alle die aus einem ur.e ne OA er . . aktueller Virenscanner
Fremdenverkehrsbeitrag zur Férderung des Fremdenverkehrs . - Stadt und GVV dem Fremdenverkehr wirtschaftliche zust. Verwaltungsmitarbeiter Hauptamt iai = f
F keh . Betriebsstatte Vorteile h persononalisierter EDV-Zugange mit
(Fremdenverkehrsbeitragssatzung) orteile haben Zugriffsberechtigungen
Ubersicht iiber den Bestand an Inventa EDV-Nutzung:
ersi uber ventar, . . . . . . .
. I . ’ Name, Vorname, Organisationseinheit, Zi.Nr. ggf. weitere . . : . ) aktueller Virenscanner
Fiihrung Inventarverzeichnisse Vermégensverwaltung Kontaktdaten, Funktion Stadt und GVV Mitarbeiter zust. Verwaltungsmitarbeiter bei Aussonderung des Inventars Hauptamt persononalisierter EDV-Zugénge mit
GO, KommHV Zugriffsberechtigungen
EDV-Nutzung:
I . et aktueller Virenscanner
Fakalienabfuhr Anfallen der Klarabfuhr und Gebiihr Name, Adresse, Bankdaten Stadt und GVV die, die nicht an die kanalisation zust. Verwaltungsmitarbeiter Steueramt

angeschlossen sind

persononalisierter EDV-Zugénge mit
Zugriffsberechtigungen

Fundsachen

Durchfiihrung der Fundsachenverwaltung

Name, Vorname, Anschrift, Telefonnummer, Email des

Stadt und GVV

Verlierer und Finder

Finder, zust. Verwaltungs- und Bauhofmitarbeiter

zehn Jahre nach Abschluss des Vorgangs

Einwohnermeldeamt

EDV-Nutzung:
aktueller Virenscanner

BGB Finders und wenn erfolgreich des Verlierers persononalisierter EDV-Zugange mit
Zugriffsberechtigungen
Geburtstagsliste Kalender m|t den Gebunsdatgn der Name, Vorname, Geburtsdatum Stadt und GVV alle Mitarbeiter der Stadt/GVV zust. Verwaltungsmitarbeiter Vorzimmer
Beschaftigten zur Gratulation
OrdnungsgemaRe Vorbereitung,
Durchfiih d Nachbereitung d -Mai
Gemeinderatssitzungen Aurc unrung unA . achberet u.ng er Name, Vorname, Geburtsdatum, Telgfonnummer, E-Mail, Stadt Alle Ratsmitglieder des Gremiums zust. Verwaltungsmitarbeiter Vorzimmer
Sitzungen der politischen Gremien, Wohndaten, Funktion
GemeindeO
Allgemeiner Schriftverkehr, Serienbriefe,
Sitzungseinladungen o.3., N v Geburtsdat Tolef E-Mail
Geschaftsstelle Gemeinderat |Sitzungsentschadigung, Ehrungen, ame, Vorname, WeOhundsat:nun;,uniﬁeognnummer, -Matl, Stadt Alle Ratsmitglieder des Gremiums zust. Verwaltungsmitarbeiter Vorzimmer
Urkunden, Planung Ausflige, ’
Besichtigungsfahrten usw.
Fuhrung des Gewerberegister mit An-, Ab- EDV-Nutzung:
. und Ummeldungen, Erteilung von Name, Vorname, Geburtsdatum, Telefonnummer, E-Mail, . zust. Verwaltungsmitarbeiter, nationale Behérden, aktueller Virenscanner
Gewerberegister Genehmigungen Unternshmensdaten Stadt und GVV Gewerbetreibende Polizei Hauptamt persononalisierter EDV-Zugénge mit
GewO und GastG Zugriffsberechtigungen
Vertrage im Rah des Grund b EDV-Nutzung:
Grundstiicksgeschifte unded;ra?veelrrguﬁaerﬁen TZ;unmsner:Iz:E; Sen Name, Vorname, Geb.Datum, Anschrift, weitere Stadt und GV Grundstiickseigentiimer oder zust. Verwaltungsmitarbeiter, Notare, Hauptamt aktueller Virenscanner
9 GO. N th’hG Bé’B 9 Kontaktdaten, Grundstiicksdaten, SEPA-Mandatsdaten kiinftige Grundsttickseigentimer Grundbuchamt, Vermessungsamt P persononalisierter EDV-Zugange mit
, NatSchG, s Zugriffsberechtigungen
EDV-Nutzung:
.. Name, Vorname, Geb.Datum, Anschrift, weitere Grundstiickseigentimer die einen . . aktueller Virenscanner
Grundbuchauszug Erstellen von Grundbuchausziigen Kontaktdaten, Grundstiicksdaten, SEPA-Mandatsdaten Stadt und GVV beglaubigten Auszug bendtigen zust. Verwaltungsmitarbeiter Hauptamt persononalisierter EDV-Zugénge mit
Zugriffsberechtigungen
Nutzerverwaltung, Uberpriifung tomatische Léschung:
Informations- und Nutzungsverhalten; Auswertungen zur riE\i/:tZ Daatzz seectr:;szL;ng.te EDV-Nutzung:
K Kati hnik Erreichbarkeit Name, Vorname, Organisationseinheit, weitere Kontaktdaten Stadt und GVV Mitarbeiter zust. Verwaltungsmitarbeiter dienstlich [? ¢ Monat h Al; hluss d Hauptamt aktueller Virenscanner
ommunikationstechni DSGVO ienstliche Daten neun Monaten nac schluss des persononalisierter EDV-Zugénge mit
Vorgangs Zugriffsberechtigungen
O i Geschéftsverteil 13 hs Monat h A heid dem Beschifti EDV-Nutzung:
L rganigramme, Seschattsverieliungsplane, Name, Vorname, Organisationseinheit, Zi.Nr. weitere . X Mitarbeiter, Biirger, Geschéftspartner, externe sechs Monate nach Ausscheiden aus dem Beschattigungs- aktueller Virenscanner
Interne Organisation Telefonverzeichnisse, Telefonvermittiung . Stadt und GVV Mitarbeiter X 3 /Dienstverhaltnis, BM o = .
DSGVO Kontaktdaten, Funktion Dienstleister Geschiftsverteiluna/O ] b 1 persononalisierter EDV-Zugénge mit
eschaftsverteilung/Organigramm unbegrenz! Zugriffsberechtigungen
EDV-Nutzung:
_— R . . . . " zust. Verwaltungsmitarbeiter, Landratsamt, . aktueller Virenscanner
Jubilden, Alters- und Ehejubilden Offentlichkeitsarbeit Name, Vorname, Alter, Ehejahre, Adresse Stadt und GVV Jubilare Staatsministerium, Kirchen nach Riicksprache, Vorzimmer persononalisierter EDV-Zugénge mit
Zugriffsberechtigungen
Veranstaltungsteilnahme (Ferienprogramm,
Kinder-. Jugend- und Ferienbetreuung, Name, Vorname, ggf. Geb.Datum, Anschrift der Teilnehmer an den Veranstaltungen,| zust. Verwaltungsmitarbeiter, Mitarbeiter in den EDV-Nutzung:
» Jug Seniorenveranstaltungen), Nutzung der Veranstaltungsteilnehmer, Nutzerdaten JuZ und Stadt und GVV Personensorgeberechtigte, Nutzer | Einrichtungen, Partner bei der Durchfiihrung der spatestens zehn Jahre nach Abschluss des Vorgangs Tourist-Info aktueller Virenscanner

Seniorenarbeit

Einrichtungen (JuZ, Internetcafe)
GO

Internetcafe, ggf. weitere Kontaktdaten

der Einrichtungen

Veranstaltungen

persononalisierter EDV-Zugénge mit
Zugriffsberechtigungen




Kindertagesstatten

Verwaltung der organisatorischen Ablaufe
und Abrechnungen KiTa-Anmeldung,
Zuschiisse
KiBiG

Name, Vorname, Geb.Datum, Anschrift, weitere
Kontaktdaten, die zur Kooperation mit den
Kindertagesstatten notwendig sind

Stadt und GVV

Kinder, Personensorgeberechtigte,
Trager der
Kindertageseinrichtungen,
Mitarbeiter der Trager und
Einrichtungen

zust. Verwaltungsmitarbeiter

zehn Jahre nach Abschluss des Vorgangs

Kindergarten

EDV-Nutzung:

aktueller Virenscanner
persononalisierter EDV-Zugange mit
Zugriffsberechtigungen

Kindertagesstéatten
Betreuungsvertrage

Kinderbetreuung Kinder- und
Jugendhilfestatistik, § 98/99 SGB VIII

Daten laut Anmeldebogen z.B. Name, Adresse,
Telefonnummer, Herkunftsland, Sorgeberechtigung, ggf. E-
Mail-Adresse

ggf. Einkommensnachweis, ggf. Name und Geburtsdatum
weiterer Kinder

Stadt und GVV

Kinder, Personensorgeberechtigte,
Trager der
Kindertageseinrichtungen,
Mitarbeiter der Trager und
Einrichtungen

zust. Verwaltungsmitarbeiter

bei Beendigung des Betreuungsverhaltnisses
Ausnahme: Verfahren nach § 8a SGB VIII anhangig

Kindergarten

abschlieBbare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschranke
Schlisselplan mit Zugangsberechtigung

personalisierte Zugangsberechtigungen (EDV)

Kindertagesstatten
Notfall-Telefonlisten

Kinderbetreuung Kinder- und
Jugendhilfestatistik, § 98/99 SGB VIII

Name , Telefonnummer, ggf. Email

Stadt und GVV

Kinder, Personensorgeberechtigte,
Trager der
Kindertageseinrichtungen,
Mitarbeiter der Trager und
Einrichtungen

zust. Verwaltungsmitarbeiter

bei Beendigung des Betreuungsverhaltnisses

Kindergarten

Telefonlisten werden von Blicken und
Zugriffen Dritter geschutzt (z.B.
abschlieBbarer Schrank)

Kindertagesstatten
Portfolio

Entwicklungs- und Bildungsdokumentation

Beobachtungen, Bildungs- und Lerngeschichten Fotos

Stadt und GVV

Kinder, Personensorgeberechtigte,
Trager der
Kindertageseinrichtungen,
Mitarbeiter der Trager und
Einrichtungen

zust. Verwaltungsmitarbeiter

bei Beendigung des Betreuungsverhaltnisses Ubergabe des
Portfolios an die Eltern

Einverstandniserklarungen bei Fotos ggf. langer

Kindergarten

abschlieBbare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschranke
Schlisselplan mit Zugangsberechtigung

Kindertagesstatten
Verbandbuch

Dokumentation von Verletzungen
Versicherungsrechtliche Anspriiche

Name
Datum
Art und Ursprung der Verletzung

Stadt und GVV

Kinder, Personensorgeberechtigte,
Trager der
Kindertageseinrichtungen,
Mitarbeiter der Trager und
Einrichtungen

zust. Verwaltungsmitarbeiter

5 Jahre

Kindergarten

Ablage in Akten der Kinder
abschlieRbare Aktenschranke

Schlusselplan mit Zugangsberechtigung

Kindertagesstatten,
Protokolle
Entwicklungsgesprache

Erziehungspartnerschaft’/ Austausch zu
Entwicklung und Bildung des Kindes

Gesprachsinhalte zu Entwicklungs- und Bildungsprozessen;
Erziehungsfragen der Eltern. Vereinbarungen zwischen KiTa
und Eltern

Stadt und GVV

Kinder, Personensorgeberechtigte,
Trager der
Kindertageseinrichtungen,
Mitarbeiter der Trager und
Einrichtungen

zust. Verwaltungsmitarbeiter

bei Beendigung des Betreuungsverhaltnisses oder
Ubergabe an die Eltern

Kindergarten

Ablage in Akten der Kinder
abschlieRbare Aktenschranke

Schlusselplan mit Zugangsberechtigung

Kontaktdatenverwaltung

Verwaltung von Grunddaten von Personen,
die mit der Gemeinde in Kontakt stehen

Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktdaten, ggf.
Funktion, ggf. Geburtsdatum, Unternehmens- und

Stadt und GVV

Mitarbeiter, Mitglieder des
Gemeinderates, Beirats-, Lenkungs-,
Projekt- und
Arbeitsgruppenmitglieder,

zust. Verwaltungsmitarbeiter

Daten werden laufend aktualisiert, L6schung, wenn kein

jedes Amt

EDV-Nutzung:
aktueller Virenscanner

Kultur, Brauchtum,

DSGVO . ehrenamtlich tatige Personen, Kontakt mehr besteht persononalisierter EDV-Zugénge mit
Vereinsdaten . M . .
weitere Mandatstrager, Zugriffsberechtigungen
alle Personen und Unternehmen mit
Bezug zur Stadt Bad Buchau
Kulturveranstaltungen, Markte, alle geladenen Personen und zust. Verwaltungsmitarbeiter, Partnergemeinden, EDV-Nutzung:

Kirchweihen, Ausstellungen, Empfénge und
weitere Veranstaltungen,

Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktdaten,

Stadt und GVV

Teilnehmer an Veranstaltungen, alle
Vertragspartner der

Offentlichkeit (anwesende Personen,

zehn Jahre nach der Abschluss der Veranstaltung,
Partnerschaftsunterlagen:

Vorzimmer/ Tourist-

aktueller Virenscanner

Partnerschaften und Empfange Partnerschaftsveranstaltungen Unternehmen, Organisation, ggf. Funktion der Eingeladenen Veranstaltungen, Unternehmen, Presset{grlchterstgttung), Gema, 30 Jahre Info/Hauptamt persononal{snerter EDy—Zugange mit
. e . ) Kinstlersozialkasse Zugriffsberechtigungen
GO ehrenamtlich Téatige, Mitarbeiter
EDV-Nutzung:
Kfz-Abmeldungen Dokumentation der Abmeldungen Fahrzeugschein, Nummernschild, Kennzeichen, FahrzeufiD, Stadt und GVV alle Personen die ein Kfz- Abmelden | zust. VerwaltungsmitarbeiterLandratsamt Kfz-Stelle EWA aktuls:IPer Vlrenscanngr :
Fahrzeughalter, Wohnort persononalisierter EDV-Zugange mit
Zugriffsberechtigungen
Melderegister, Pass- u. Ausweisregister, Name, AnSChnﬂ’..l"Chtb"d’ Doktorgrad, friihere Namen, alle Behodrden national, Religionsgemeinschaften, keine Léschung der Daten im Melderegister, Pass- und EDV—N_utzung:
. Wohnung, frihere Wohnung, Steuer-ID, WBK, . . % . . . . aktueller Virenscanner
Melderegister versch. Auswertungen . Stadt und GVV alle Einwohner Parteien, Mandatstrager, Presse, Rundfunk, Ausweisregister im Rahmen der gesetzlichen EWA o . ;
Betreuungsvermerke, Sperren und Schutzbestimmungen . persononalisierter EDV-Zugange mit
BMG, PAuswG, PassG, MeldeG Fernsehen, Adressbuchverlage Bestimmungen . .
etc. Zugriffsberechtigungen
EDV-Nutzung:
. Verwaltung der organisatorischen Ablaufe | Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktdaten, SEPA- . . . . aktueller Virenscanner
Musikschule und Abrechnungen , Musikschulordnung Mandatsdaten und besuchte Schule, Geschwisterkinder Stadtund GV Musikschiler 2us. Verwaltungsmitarbeiter Hauptamt persononalisierter EDV-Zugénge mit
Zugriffsberechtigungen
Vermietungen von Wohnungen und EDV-Nutzung:

Miet- und Pachtvertrage

Verpachtungen von Grundstiicken,
Vermietung von Veranstaltungsrdaumen und
Sporthallen
BGB, WoBindG

Name, Vorname, Anschrift, Geb.Datum, weitere
Kontaktdaten

Stadt und GVV

Biirger, Unternehmen, Vereine etc.

zust. Verwaltungsmitarbeiter

spatestens 30 Jahre nach Vertragsende

Steueramt/Tourist-Info

aktueller Virenscanner
persononalisierter EDV-Zugéange mit
Zugriffsberechtigungen

Offentlichkeitsarbeit,

Hompage- und Print-Produkte-Erstellung

Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktdaten, Funktion

Stadt und GVV

Mitarbeiter, Mitglieder des
Gemeinderates und ehrenamitlich fiir

alle Besucher der Homepage, Blirger, Behérden,
Institutionen, Vereine und Verbande,

Offentlichkeitsarbeit: zehn Jahre nach Abschluss des
Projekts,

Vorzimmer

EDV-Nutzung:
aktueller Virenscanner

Internetauftritt BGB, PrG, TDG, MDStV, UrhG den Gemeinde Tétige, Biirger Organisationen, Ellr)rlchtulngenl, usw., Medien und Internet: unbegrenzt bis zur Léschung der Internetseite persononal[smrter EDY-Zugange mit
Offentlichkeit Zugriffsberechtigungen
Ahndung von Ordnungswidrigkeiten im Anrede, Titel, Name, Name Z, Vorname, Strale,
ruhenden Verkehr Hausnummer, Postleitzahl, Wohnort, Zusatz, Geburtsdatum,
In den Verarbeitungstatigkeiten wird die Geburtsort, Staatsangehdrigkeit, Nummernkreis,
o . mobile Datenerfassung des Aktenzeichen, Eingangsdatum, Adresse, Amtsgericht,
ord":"QZw“;d"gkg'te" Gemeindevollzug- dienstes Adresse, Staatsanwaltschaft, Sachbearbeiter, KFz- Stadt
(ruhender Verkehr) (Lésungskomponente OWi 21 to go) und Kennzeichen, Fabrikat, KFZ-Nationalitat, Tattag, Tatzeit,
das Fachverfahren des Innendienstes Tatort, Tatbestand-Nummer, Tatbestand, Beweisfoto Betroffene Personen gegen die ein  Zustandiger Landkreis / Kraftfahrbundesamt / KFZ- BuRgeldakten nach vollen 6 Kalenderjahren im Archiv
(Lésungskomponente OWi 21) Funktion (Betroffener/Vertreter o0.a.), Personentyp Ordnungswidrigkeitsverfahren Zulassungsstelle / Versicherungsgesellschaften / Verwarnungsakten nach einem vollen Kalenderjahr im
unterschieden. (Halter/Fiihler 0.a.), Rechtskraft, Zustelldatum eingeleitet wurde Fahreignungsregister u.a. Archiv
EDV-Nutzung:
Pacht fiir das Jagdrecht Dokumentation der Jager Name, Adresse, Bankdaten Stadt und GVV Jager zust. Verwaltungsmitarbeiter Hauptamt aktulel'ler Vlrenscanng_r )
persononalisierter EDV-Zugéange mit
Zugriffsberechtigungen
Organisation betriebsinterner EDV-Nutzung:
Personalvertretung Veranstaltungen Stellungnahmen nach Name, Vorname, Organisationseinheit, EGruppe, BesGr, Stadt und GV Mitarbeiter Personalvertretung spétestens nach 30 Jahren Hauptamt aktu.el_ler Vlrenscanneir )
dem Personalvertretungsgesetz Stufenzuordnung persononalisierter EDV-Zugéange mit
PVG Zugriffsberechtigungen
abschlieRbare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschranke
Personalverwaltung Urlaub, ggf. AZV-Tage und Diensbefreiung Name, Vorname, Personal;:r;;ner, Anzahl und Datum der Stadt und GVV Mitarbeiter zust. Verwaltungsmitarbeiter Empfehlung: 2 Jahre ab Ende des Kalenderjahres Hauptamt Schiisselplan mit Zugangsberechtigung
personalisierte Zugangsberechtigungen
(EDV)
Gehaltszahlungen, Fiihren der v It itarbeit
Arbeitszeitkonten, Beihilfeabrechnung, zust. Verwaltungsmitar e!ler,
Reisekostenabrechnung Daten, die zur Personalbewirtschaftung und -entwicklung Beamte, Beschaftigte Gehaltsabrechnungsstelle, Trager der x
Personalverwaltung ! ’ Stadt und GVV ’ X Sozialversicherung, Kindergeldstelle, spatestens 30 Jahre nach Abschluss der Personalakte Hauptamt

Personalentwicklung
TV6D, BesG, KWBG, ArbZG, ArbZV,
MuUrlG, Beihilferichtlinien, RKG, DSGVO

erforderlich sind.

Auszubildende, Praktikanten

Steuerverwaltung, Zusatzversorgungskasse,
Beihilfeabrechnungsstelle, Gewerbeaufsichtsamt




Name, Adresse, Geburtsdatum, Beginn der Tatigkeit, ggf.

Beamte, Beschaftigte,

abschlieRbare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschrénke
Schliisselplan mit Zugangsberechtigung

Personalverwaltung Arbeitsvertrage Befristung vereinbarte Eingruppierung bzw. Gehalt, Art der Stadt und GVV . N zust. Verwaltungsmitarbeiter 10 Jahre Hauptamt
i ; ; ) Auszubildende, Praktikanten . )
Tatigkeit/Funktion, ggf. sonstige Vereinbarungen personalisierte Zugangsberechtigungen
(EDV)
abschlieRbare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschrénke
. N Schliisselplan mit Zugangsberechtigung
Praktikumsvereinbarungen Anleitung Praktikanten Name, Adresse, Geburtsdatum, Schule/Ausbildungsstatte Stadt und GVV Praktikanten zust. Verwaltungsmitarbeiter bei Beendigung des Praktikums Hauptamt
etc., ggf. Bewerbungsunterlagen . .
personalisierte Zugangsberechtigungen
(EDV)
abschlieRbare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschranke
Firma, Name, Adresse, Veranstaltungsname Schlisselplan mit Zugangsberechtigung
Plakatierung Plakatierungsgenehmigungen ! - o 9 e Stadt und GVV Firmen, Vereine, Veranstalter zust. Verwaltungsmitarbeiter Hauptamt
Veranstaltungszeitraum, Plakatierungszeitraum, Gebuhr . .
personalisierte Zugangsberechtigungen
(EDV)
abschlieRbare Aktenschranke
Verwaltung der organisatorischen f\ble_xufe 2ust. Verwaltungsmitarbeiter, Verkehrsbeharde, . Empfehlung: MetallschrankeA
und Abrechnungen (Gastschulverhaltnisse, . ) . . h Schlisselplan mit Zugangsberechtigung
Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktdaten, SEPA- Schiler Personensorgeberechtigte, Auftragnehmer, Sachaufwandstrager anderer . .
Schulen OGS, Schulmensa, Verkehrshelfer, Stadt und GVV ; fiinf Jahre nach Beendigung des Vorgangs Hauptamt
. 2 Mandatsdaten (Schulmensa und OGS) und besuchte Schule Verkehrshelfer Kommunen, Regierung, Grundschule Musterdorf, L )
Schiilerbeférderung) Auftragnehmer Schiilerbeférderun personalisierte Zugangsberechtigungen
SchKfrG, EUG 9 9 (EDV)
abschlieRbare Aktenschranke
Empfénger von begiinstigenden Empfehlung: Metallschranke
. . . ) . ’ Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift, weitere prang 9 9 zust. Verwaltungsmitarbeiter, Sicherheitsbehdrden, Schlisselplan mit Zugangsberechtigung
Sicherheitsrechtliche sicherheitsrechtliche Anordnungen . ) (Genehmigung) oder belastenden L - -
Kontaktdaten, Halterdaten, Flihrungszeugnisse, Stadt und GVV Polizei, Gesundheitsamt, Veterindramt, Hauptamt
MaRnahmen LStVG, Ortsrecht . . Anordnungen (Untersagung, Verbot, . . .
Versicherungsscheine ) ) Verwaltungsgerichte personalisierte Zugangsberechtigungen
Aufhebung einer Erlaubnis) (EDV)
abschlieRbare Aktenschranke
%ri?:unrzsit:]ognlén&:nlgzgx grt;seﬁr:mfnher Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktdaten, zust. Verwaltungsmitarbeiter, Mitglieder des SchlusEsn;Ipfg:unrw]i%:Z’\L/J‘e::lssct:];?g:rii un
Sitzungsverwaltung, 9 ! 9 9 Fraktionszugehdrigkeit, SEPA-Mandatsdaten, Mitglieder des Gemeinderates, | Gemeinderates, Offentlichkeit (Einsichtnahme in | max. 10 Jahre nach Ausscheiden, Sitzungsniederschriften ) P 9ang 9ung
y Abrechnung Sitzungsgelder und O o Stadt und GVV N ) ! . - Vorzimmer
Sitzungsladung - Abwesenheitsgriinde bei Sitzungen, ggf. Foto betroffene Verwaltungsmitarbeiter Sitzungsniederschriften unbegrenzt . .
Entschadigungen und Versffentlichungen im Internet) personalisierte Zugangsberechtigungen
GO, Ortsrecht, GeschO Gemeinderat 9 (EDV)
abschlieRbare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschranke
. - . . . . .- Schlisselplan mit Zugangsberechtigung
Sozialleistungen nur Weitergabe _an das zustandige Name, Vorname, Geburtsd_atum, Anschrift, weitere Stadt und GW Antragsteller zus} Verwaltungsmlta_rbelter, zust.(Sozial 20 Jahre nach Abschiuss des Vorgangs Hauptamt
Sozialamt Kontaktdaten, urkundlich erfasste Daten, )Behdrden, Rentenversicherung, Landratsamt . .
personalisierte Zugangsberechtigungen
(EDV)
abschlieRbare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschranke
Biirger; Unternehmen, weitere ; . - Schlisselplan mit Zugangsberechtigung
Spendenabwicklung Annahme von Spenden Name, Vorname, Anschrift Stadt und GVV Personen, die Spenden an die zust. Verwaltungsmngrbener, Mitglieder des keine (Daten in der Sitzungsniederschrift) Hauptamt
AO . . Gemeinderats . )
Gemeinde leisten personalisierte Zugangsberechtigungen
(EDV)
Durchflihrung von Trauungen, abschlieRbare Aktenschranke
Beurkundungen und Erklarungen im Empfehlung: Metallschranke
Personenstandswesen, Benutzung und Name. Vorname. Gebursdatum. Anschrift. weitere zust. Verwaltungsmitarbeiter, Standeséamter, Schlisselplan mit Zugangsberechtigung
Standesamt Fortfiihrung der Personenstandsregister K’ontaktdatén urkundlich e;'fasste Da’ten Stadt und GVV Biirger, Behorden, Bestatter Landratsamt, nationale und internationale Standesamt
PStG, PStV, PStG-VwV, BGB, EGBGB, ’ Behdrden, Religionsgemeinschaften personalisierte Zugangsberechtigungen
LPartG, AdWirkG, StAG, BVFG, (EDV)
AufenthG, FreiziigG/EU, FamFG
abschlieRbare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschrénke
Analyse der Nutzung des . . . . . Schliisselplan mit Zugangsberechtigung
Statistische Zwecke Websiteangebots Anonymisierte IP-Adressen der Nutzer Stadt und GVV Nutzer des WebSIteangebots der zust. Verwaltungsmitarbeiter Nach Trennung d?r Verbindung mit Hgmepage automatisch Tour|§t
Gemeinde Musterdorf geldscht durch Anonymisierung Info/Vorzimmer . .
GO personalisierte Zugangsberechtigungen

(EDV)

Stellungnahmen in bau- und
denkmalschutzrechtlichen,

Gemeindliches Einvernehmen

Daten, die zur Beurteilung des Vorhabens erforderlich sind,
Adresse des Bauherrn und Vertreter: Name, Vorname,

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Mitglieder des
Gemeinderates, Landratsamt, Landesamt fiir

abschlieRbare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschrénke
Schliisselplan mit Zugangsberechtigung

. BauGB, BO, WG, WHG, NatschG, X X Stadt und GVV Bauherr/Antragsteller Nachbarn N 20 Jahre nach Abschluss des Verfahrens Hauptamt
umwelt- und wasserrechtlichen, Anschrift, weitere Kontaktdaten, Denkmalschutz, Landesamt fir Umwelt, . .
b BImSchG L. . personalisierte Zugangsberechtigungen
Angelegenheiten Lage des Baugrundstiicks: Flurnummer, Strale, Ort Wasserwirtschaftsamt (EDV)
Erhebung von Grund-, Gewerbe- und abschliefbare Aktensch[anke
Empfehlung: Metallschrénke
Hundesteuer, Name, Vorname, Anschrift, Steuerdaten, weitere Schliisselplan mit Zugangsberechtigung
Steuern, Beitrage und Gebiihren GewStG, GrStG, AO, Ortsrecht, HH- Kontaktdaten, Grundstiicksdaten (ALKIS), SEPA- Stadt und GVV Bilrger, Unternghmen, Behdrden, zust. Verwaltungsmltar_belter, 9gf. Mitglieder des zehn Jahre nach Veranlagung Steueramt
Satzung Vereine etc. Gemeinderates . .
o . Mandatsdaten personalisierte Zugangsberechtigungen
Erhebung von Beitrdgen und Gebuhren (EDV)
KAG, Ortsrecht
abschlieRbare Aktenschranke
. . zust. Verwaltungsmitarbeiter, Erholungssuchende, Empfehlung: Metallschrénke
Durchfiihrung der projektbezogenen x . . . N .
Arbeiten im Bereich Fremdenverkehr / Touristiker, Leistungserbringer im Hotelgaste, andere Tourismusbehérden, Schliisselplan mit Zugangsberechtigung
Touristische Informationen . Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktdaten Stadt und GVV - Tourismusverbande, Offentlichkeit zehn Jahre nach Abschluss des Vorgangs Tourist-Info
Tourismus Bereich Fremdenverkehr . ; . ‘o :
GO (Veroffentlichung auf der Homepage und in personalisierte Zugangsberechtigungen

Broschiiren etc.)

(EDV)




Pflege Melderegiester Kurgéste

abschlieRbare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschrénke
Schliisselplan mit Zugangsberechtigung

Touristische Informationen §§ 29 und 30 BMG i.V. m. § 4 BW AGBMG Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktdaten Stadt und GVV Tourist-Info . )
. personalisierte Zugangsberechtigungen
alle Personen die eine Ubernachtung (EDV)
in Bad Buchau tatigen
abschlieRbare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschrénke
Schliisselplan mit Zugangsberechtigung
Touristische Informationen Prostpektanfragen Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktdaten Stadt und GVV Tourist-Info
personalisierte Zugangsberechtigungen
(EDV)
Personen die nach Prospekte fragen
abschlieRbare Aktenschranke
Speicherung von Unternehmensdaten mit SchlﬁsEsn;IF:)fg::unrw]g:Z“:;;ﬂsgg;?ggriigung
Unternehmensdatenbank Kontakten und Vorgangen ar Name, Voname, Un?ernehmensbezelchnung, Anschrift, Stadt und GVV Gewerbetreibende zust: Ve_rwaltgngsmltarbelter, A.FG fmd spatestens ein Jahr nach Abmeldung des Gewerbes Hauptamt
Dokumentation weitere Kontaktdaten Offentlichkeit (Branchenverzeichnis) L )
personalisierte Zugangsberechtigungen
GewO, GO
(EDV)
abschlieRbare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschranke
Dokumentation von Verletzungen Schlisselplan mit Zugangsberechtigung
Verbandsbuch . . 9 Name, Datum, Art und Ursprung der Verletzung Stadt und GVV Mitarbeiter zust. Verwaltungsmitarbeiter 5 Jahre Hauptamt
Versicherungsrechtliche Anspriiche . .
personalisierte Zugangsberechtigungen
(EDV)
abschlieRbare Aktenschranke
verkehrsrechtliche Anordnungen und Empfénger von begiinstigenden Empfehlung: Metallschranke
Sondernutzungserlaubnisse, Anordnungen . . prang 9 9 zust. Verwaltungs- und Bauhofmitarbeiter, weitere Schlisselplan mit Zugangsberechtigung
. Lo Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift, weitere (Genehmigung) oder belastenden . N y
Verkehrsrechtliche MaBnahmen aufgrund der gemeindlichen Satzung, " Stadt und GVV Verkehrsbehorden, Polizei, Baufirmen, nach zehn Jahren Hauptamt
X Kontaktdaten, Firmendaten Anordnungen (Untersagung, Verbot, . - . .
Hausnummernzuteilung Aufhebung einer Erlaubnis) Ingenieurbliros, Verkehrsgutachter personalisierte Zugangsberechtigungen
StVO und StrWG, GO, Ortsrecht 9 (EDV)
abschlieRbare Aktenschranke
Bearbeitung von Schadensféllen im SchlﬁsEsn;IF;fg:unrw]g:Z“Ss;ﬂssg;?ggriigung
Versicherungsfille Berejch Haf.tpﬂlcm oder Name, Vorname, Anschrift, weitere Kontaktdaten, SEPA- Stadt und GVV antragsstellende Biirger, Mitarbeiter zust. Verwaltungsmitarbeiter, Versicherungen max. zehn Jahre nach Abschluss des Vorgangs Hauptamt
Vermdgenseigenschaden Mandatsdaten L )
BGB personalisierte Zugangsberechtigungen
(EDV)
Name, Vorname, Anschrift, Zugehdrigkeit zu einem aé’:f?gﬁﬁiare@ﬁzgi%ﬁ;inkie
Verwaltung der Beiréte, Verein/einer Organisation, fur die die Vertretung Mitglieder des Gemeinderates, der . P g .
. : ! ) - ) Schlisselplan mit Zugangsberechtigung
Lenkungs-, Projekt- und wahrgenommen wird, Anschrift, weitere Kontaktdaten, ggf. Beirate, der Lenkungs-, Projekt- und . . .
X kommunale Satzungen X ) Stadt und GVV . - zust. Verwaltungsmitarbeiter max. zehn Jahre nach Ausscheiden Hauptamt
Arbeitsgruppen, SEPA-Mandatsdaten, weitere Daten die zur Beantwortung Arbeitsgruppen, Burger, betroffene . .
. N A h ) personalisierte Zugangsberechtigungen
biirgerschaftliche Engagement der Anfragen, Sachverhalte, Themen notwendig sind Verwaltungsmitarbeiter (EDV)
Periodisches Léschen von Erhebungszeitrdumen, bei denen
die Festsetzungsverjahrungsfrist abgelaufen ist. (Ausser ein
Rechtsstreit ware anhangig)
Periodisches Léschen von Steuerféllen, deren Steuerpflicht
bereits langer als die Festsetzungsverjahrung bei der
Grundsteuer zurtickliegt. abschlieRbare Aktenschranke
Veranlagung wiederkehrender Das Verfah_r_en bietet FIeX|bIe_ Mogllch_kelten zum Hlntgrlegen "Empfehlunlg: MetallschrankeA
. . . . L von spezifischen Angaben in den einzelnen Steuerfallen. Schlisselplan mit Zugangsberechtigung
und/oder einmaliger Name, Vorname, Anschrift, FIst.-Nr. Gemeindezugehdérigkeit, . . . . . X "~ .
. . . . . Stadt und GVV Grundstlickseigentiimer zust. Verwaltungsmitarbeiter Diese dirfen aber nur in dem Rahmen verwendet werden,
Forderungen im Bereich GrundstlicksgréRe,weitere Kontakdaten, Bankdaten A N . . )
Wasser/Abwasser wie sie zur unmittelbaren Aufgabenerfillung bzw. personalisierte Zugangsberechtigungen
Besteuerung notwenig sind. (EDV)
Fir alle diese Falle lasst sich keine kontrekte Loschfrist
nennen. Bei konkreter Gesetzes-auslegung miisste die
Festsetzung und Abrechnung von Wasser- i Loéschung mit Eintritt des !Erelgnlss?s erfolgen.
. Diesem Grundsatz gehen spezialgesetzliche Regelungen
und Abwassergebiihren und den vor, soweit sie eine langere Speicherung vorsehen. (B.§147
zugehorigen Vorauszahlungen AO)
abschlieRbare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschrénke
. . . Schliisselplan mit Zugangsberechtigung
Vergniigungssteuer Satzung uber"dle Erhebung einer Name, Adresse, Bankdaten Stadt und GVV Spielotheken zust. Verwaltungsmitarbeiter Steueramt
Vergnligungssteuer . )
personalisierte Zugangsberechtigungen
(EDV)
abschliebare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschrénke
. Schliisselplan mit Zugangsberechtigung
Vereinsliste Vereinswesen d.umh Aufiwertung des Verteinsname, Vorsitzender, Telefonnummmer, Anschrift Stadt und GVV Vereinsvorstande zust. Verwaltungsmitarbeiter Tourist-Info
Gemeindelebens . )
personalisierte Zugangsberechtigungen
(EDV)
abschlieRbare Aktenschranke
Empfehlung: Metallschrénke
vorschau fiir Veranstaltungen fiir Schliisselplan mit Zugangsberechtigung
Veranstaltungskalender L X g Veranstalter, Kunstler, Veranstaltungsort Stadt und GVV Veranstalter und Kinstler zust. Verwaltungsmitarbeiter Tourist-Info
touristische und gemeindliche Zwecke . .
personalisierte Zugangsberechtigungen
(EDV)
EDV-Nutzung:
Name, Vorname, Geschlecht, Geburtsdatum N
Verwaltung elektronischer Erfullung der Meldepflicht Pflege des i’ ! o o « . . P x im System solange das Asylverfahren offen ist, wird dann aktueller Virenscanner
Auslénderakte Meldewesens Geb‘.JI.mm' S;aatsarl\lgehorlgkelt, Rzllglon Stadt und GVV alle Auslander Amt fiir Integration und Fliichtlinge, Aulanderamt automatisch geldscht persononalisierter EDV-Zugénge mit
Familienstand, Familie, Steuer ID Adresse EWA Zugriffsberechtigungen
EDV-Nutzung:
i ie sich i i i aktueller Virenscanner
Videouiberwachung Auslibung des Hausrechts Bild der erfassten Personen Stadt und GVV alle Personen, die sich im zust. Verwaltungsmitarbeiter, 72 Stunden nach Aufnahme Hauptamt

DSGVO

Erfassungsbereich aufhalten

im Schadensfall Strafverfolgungsbehdrde

persononalisierter EDV-Zugénge mit
Zugriffsberechtigungen




Wahlen und Biirgerbegehren und||
entscheide, Volksbegehren und -
entscheide

Durchflihrung der Wahlen und Biirger- und
Volksentscheide im Rahmen der
kommunalen Ebene
GLKrWG, GLKrwoO, LWG, BWG, EuWG,
BV. GO

Name, Vorname, Geburtsdatum, Anschrift, weitere

Kontaktdaten, Wahlberechtigungen

Stadt und GVV

Birger, Kandidaten, Wahlhelfer

zust. Verwaltungsmitarbeiter, Wahlhelfer,
Wahlbehorden, Datendienstleister, Polizei,
Landratsamt, Landes- und Bundeswahlleiter im Fall
von Beschwerden, Offentlichkeit (Amtliche
Bekanntmachungen)

Ergebnisse: unbegrenzt

Léschung der Wahlunterlagen, Wabhlerlisten etc. spatestens

zum Zeitpunkt der nachsten Wahl

EWA/ Hauptamt

EDV-Nutzung:

aktueller Virenscanner
persononalisierter EDV-Zugange mit
Zugriffsberechtigungen

keine Dokumentation sondern nur die

alle Personen die einen

EDV-Nutzung:
aktueller Virenscanner

Weiterleitung Wohngeldantrége |Weiterleitung der Wohngeldantrage an das - Stadt und GVV Wohngeldantrag beantragen zust. Verwaltungsmitarbeiter, Landratsamt - Hauptamt persononalisierter EDV-Zugénge mit
Landratsamt Zugriffsberechtigungen
Auszahlungen, Einzahlungen, Mahnungen EDV-Nutzung:
Zahlungsverkehr Vollstreg(unygen Stund?mg’en Erléssge Y Name, Vomame, SEPA-Mandatsdaten, weitere Stadt und GVV Blrger, Unternehmen, weitere zust. Verwaltungsmitarbeiter Kasse aktusller Vl_re_nscanner 5 .
’ N Kontaktdaten Personen . persononalisierter EDV-Zugange mit
GO, KommHV, AO, ZPO Zugriffsberechtigungen
EDV-Nutzung:
Zeiterfassung ecxeltabelle D|enstaB:\;ﬂzﬁnl?nzb::bcielﬁsz{eeg:;ung von Name, Nachname, Personalnummer, Stadt und GVV Mitarbeiter zust. Verwaltungsmitarbeiter Empfehlung: 2 Jahre ab Ende des Kalenderjahres Hauptamt Zztr:(e)lrlzrn\a/::SZi(;arnES{/_zugénge mit
Zugriffsberechtigungen
Verwaltung der Zutrittsmedien alle Mitarbeiter, Externe mit bei Mitarbeitern: nach Beendigung des EkDV—:\llutz\;J_ng:
DSGVO Name, Vorname, Anschrift Stadt und GVV Zugangsberechtigungen zu bei Schaden und Missbrauchsfélien: an die jewsils Beschéftigungsverhaltnisses, Hauptamt 2;;2”2]a:irsire]ic:rné]g{,_zljgénge mit

Zutrittsberechtigungen

gemeindlichen Liegenschaften

ermittelnden Stellen

bei Externen: bei Wegfall des Berechtigungsgrundes

Zugriffsberechtigungen

Ihre Daten werden bei der Stadt Bad Buchau und dem Gemeindeverwaltungsverband solange gespeichert, wie dies unter Beachtung der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen zur Aufgabenerfiillung erforderlich ist.
Nach der Datenschutz-Grundverordnung stehen Ihnen folgende Rechte zu:
Werden Ihre personenbezogenen Daten verarbeitet, so haben Sie das Recht, Auskunft tiber die zu Ihrer Person gespeicherten Daten zu erhalten, Art. 15 DSGVO.
Sollten unrichtige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht lhnen ein Recht auf Berichtigung zu, Art. 16 DSGVO.
Liegen die gesetzlichen Voraussetzungen vor, so kdnnen Sie die Léschung oder Einschrankung der Verarbeitung verlangen sowie Widerspruch gegen die Verarbeitung einlegen, Art. 17, 18 und 21 DSGVO.
Wenn Sie in die Datenvereinbarung eingewilligt haben oder ein Vertrag zur Datenverarbeitung besteht und die Datenverarbeitung mithilfe automatisierter Verfahren durchgefiihrt wird, steht Ihnen gegebenenfalls ein Recht auf Dateniibertragbarkeit zu, Art. 20 DSGVO
Sollten Sie von lhren oben genannten Rechten Gebrauch machen, priift die 6ffentliche Stelle, ob die gesetzlichen Voraussetzungen hierfir erfillt sind.
Weiterhin besteht ein Beschwerderecht beim Landesbeauftragten fiir den Datenschutz und Informationsfreiheit.
Sie sind dazu verpflichtet, Inre Daten anzugeben. Diese Verpflichtung ergibt sich aus den in der vorstehenden Tabelle genannten Rechtsgrundlagen. Die Stadt Bad Buchau benétigt Ihre Daten, um die im Rahmen der o.g. Verarbeitungstatigkeit notwendige bzw. beantragte Leistung bearbeiten zu kénnen.

1. Angaben zu den Verantwortlichen nach Art. 30 Abs. 1 lit. a der DSGVO
a) Kontaktdaten des Verantwortlichen

d) Angabe zur Person des Datenschutzbeauftragten, wenn benannt

Stadtverwaltung

Einrichtung Einrichtung
(juristische Person/ Behorde/ Stadt Bad Buchau Bad Buchau
Juristische Person, enorae, PR =
Unterneh-men etc.) (juristische Person/ Behorde/ Unterneh-men etc.)
Name Birgermeister Peter Diesch Name Kim Torner
StraBe Marktplatz 2 StraBe Marktplatz 2
PLZ / Ort 88422 Bad Buchau PLZ / Ort 88422 Bad Buchau
Telefon 07582/8081 Telefon 07582/80827

- . . kim.t @gvv-
E-Mail peter.diesch@stadt-badbuchau.de E-Mail {M-LOMNErCRvY

badbuchau.de

Internetadresse www.bad-buchau.de Internetadresse www.bad-buchau.de

11.07.2022



mailto:peter.diesch@stadt-badbuchau.de
mailto:kim.torner@gvv-badbuchau.de
mailto:kim.torner@gvv-badbuchau.de
http://www.bad-buchau.de/
http://www.bad-buchau.de/

